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Nr. 33454 /11.06.2019 Aprob,
Presedinte Comisie nationala de monitorizare a
concursului de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate in
invatamantul preuniversitar, sesiunea 2019
SECRETAR DE STAT,

IONEL FLORIAN LIXANDRU

PROCEDURA
privind desfasurarea probei scrise, sigilarea si securizarea lucrarilor scrise din cadrul
concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in
invatimantul preuniversitar - sesiunea 2019

I. Dispozitii generale

Art. 1 (1) Prezenta Procedura reglementeaza modalitatile de desfasurare a probei scrise,
sigilare si securizare a lucrarilor scrise din cadrul concursului pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar, sesiunea 2019, denumit in
continuare concurs.

(2) Procedura este intocmita in conformitate cu prevederile art. 65 din Metodologia - cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar
2019-2020, aprobata prin Ordinul MEN nr. 5460/12.11.2018, cu modificarile si completarile
ulterioare si prevederile Ordinului MEN nr. 4201/30.05.2019 privind numirea si atributiile
Comisiei Nationale de monitorizare a concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in  invatamantul preuniversitar, sesiunea 2019 si  Nota MEN
nr. 1132/DGISSEP/28.05.2019 privind atributiile inspectoratelor scolare in organizarea si
desfasurarea concursului.

Art. 2 In sensul prezentei Proceduri, se definesc urmitorii termeni:

a) autocolant cu etichete — suport personalizat prezentat in anexa nr. 1 a prezentei
Proceduri, care cuprinde cate 10 etichete autocolante cu cod de bare, numerotate si care se aplica
pe fiecare foaie tipizata;

b) borderou de predare a lucririlor scrise — document, prezentat in anexa nr. 2 a
prezentei Proceduri, completat la predarea lucrarilor scrise de catre candidat, in prezenta
responsabilului de sala;

c) foaie tipizatia — coala de hartie de format A3 preimprimata in antet cu elementele
necesare identificarii destinatiei — concurs, a detaliilor specifice si cu posibilitatea de personalizare,
de sigilare si de securizare.

Art. 3 Prezenta procedura reglementeaza urmatoarele categorii de activitati:
a) desfasurarea probei scrise, in cadrul concursului, din data de 17 iulie 2019;
b) modalitatile de sigilare si securizare a lucrarilor scrise;

c¢) completarea borderoului de predare a lucrarilor.
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Art. 4 Comisia de organizare si desfasurare a concursului, care functioneaza in baza
Metodologiei-cadru aprobatda prin Ordinul MEN nr. 5460/12.11.2018, cu modificarile si
completarile ulterioare, este responsabila si de aplicarea prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 5 In data de 15 iulie 2019, la avizierul centrului de concurs se afiseaza lista
candidatilor admisi pentru sustinerea lucrarii scrise, precum si repartizarea pe sali a candidatilor,
iar pe usa fiecarei sali de concurs, se afiseaza tabele nominale cuprinzand candidatii repartizati in
sali si disciplina la care sustin proba scrisd in cadrul concursului, indiferent dacd acestia sunt
inscrisi si in alte judete. Tabelele nominale contin obligatoriu numarul de fisa si disciplina de
concurs (anexa nr. 5). In fiecare sald de concurs se recomanda sa fie repartizati candidati care
sustin concursul la cel putin doua discipline diferite.

I1. Desfasurarea probei scrise

Art. 6 (1) Dupa preluarea subiectelor, presedintele comisiei din centrul de concurs verifica
daca informaticianul a descarcat si a tiparit toate subiectele necesare pentru toate disciplinele
aferente centrului de concurs.

(2) Membrii comisiei din centrul de concurs realizeaza multiplicarea subiectelor si le
introduc in plicuri sigilate pe care se aplica stampila circulara cu diametrul de 35 mm ,,Concurs de
ocupare a posturilor didactice”.

(3) Presedintele comisiei din centrul de concurs are obligatia de a verifica daca stampila si
tusul utilizat pentru stampild precum si dimensiunile etichetelor autocolante pentru sigilarea
lucrarilor  scrise  respectd  prevederile Notei  Ministerului  Educatiei  Nationale
nr. 701/DGMRS/2017. In situatia in care stampila si tusul nu corespund cu modelul comunicat de
Ministerului Educatiei Nationale, presedintele comisiei din centrul de concurs informeaza imediat
presedintele comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de organizare a concursului.

(4) Transmiterea plicurilor sigilate cu subiecte in sdlile de concurs se realizeaza de cétre
presedinte si secretarul comisiei din centrul de concurs sau de membrii desemnati de presedintele
comisiei din centrul de concurs, astfel incat la ora 10:00 acestea sa se poatd desface in prezenta
candidatilor.

(5) Pentru redactarea lucrarilor se foloseste cerneald sau pix de culoare albastra;
desenele/graficele se pot executa si cu creionul negru. Este interzisa utilizarea instrumentelor de
scris (stilou, pix) a caror cerneala se poate sterge.

Pe foaia tipizata, candidatii completeaza, cu majuscule, denumirea disciplinei de
concurs, copiind formularea din subiectul primit.

(6) inscrierea numelui candidatilor, numelui unor unitiiti de invitimant sau a altor
nume proprii care nu au legitura stricta cu subiectul in afara spatiului care se sigileaza,
precum si orice alte semne distinctive pe foile de concurs, destinate lucrarilor scrise sau pe
ciorne, determina anularea lucririlor scrise. Candidatii care doresc sa corecteze o greseala taie
fiecare rand din pasajul gresit cu o linie orizontald, iar schemele/desenele cu o linie oblica.

(7) Pe parcursul desfasurarii probei scrise se asigura supravegherea fiecdrei sali de catre
2-3 profesori asistenti, care verifica identitatea candidatilor, prin buletin / carte / adeverinta de
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identitate, pasaport. in mod exceptional, identitatea candidatilor se poate realiza si pe baza
permisului de conducere sau a cartii de alegator.

(8) Candidatii si profesorii asistenti nu pot avea asupra lor, in salile de concurs, carti, caiete,
telefoane mobile sau alte mijloace de calcul si de comunicare la distanta. Candidatii pot avea
dictionare pentru disciplinele latind sau greaca veche si planurile de conturi pentru disciplina
»economic, administrativ, posta”.

(9) Responsabilii de sali primesc, sub semnaturd, de la secretariatul comisiei, tabelul
nominal cu candidatii repartizati in sala respectiva, foile tipizate de examen, etichetele destinate
secretizarii lucrarilor scrise, setul de 10 etichete autocolante cu cod de bare care se aplica pe fiecare
foaie tipizata scrisa, numerotate, pentru fiecare candidat si ciornele necesare, in functie de numarul
concurentilor.

(10) In intervalul orar 9.00-10.00, responsabilii de sald efectueaza instructajul candidatilor
privind:

a) modul de redactare a lucrarii scrise;

b) modul de corectare, de catre candidati, a greselilor;

¢) modul de completare a disciplinei de concurs pe foaia tipizata,

d) modul in care se sigileaza si se securizeaza lucrarea scrisa;

e) modul in care se realizeaza numerotarea paginilor scrise;

g) conditiile in care candidatii se pot retrage de la proba scrisa;

f) situatiile in care candidatii pot fi eliminati;

h) situatiile in care lucrarile scrise pot fi anulate.

(11) Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate intra sau
parisi sala, decat daca preda lucrarea, subiectul si semneaza de predare. In cazuri exceptionale,
dacd un candidat se simte rau si solicitd parasirea temporara a salii, el este insotit de unul dintre
profesorii asistenti pana la inapoierea in sala de concurs. In aceasti situatie, timpul alocat rezolvarii
subiectelor nu se prelungeste.

(12) Candidatii, care nu se afla in sala in momentul deschiderii plicului cu subiecte, pierd
dreptul de a mai sustine proba scrisa.

(13) Dupa inmanarea subiectelor candidatilor, un membru al comisiei din centrul de
concurs, insotit de presedintele sau secretarul acestei comisii, verifica daca toti candidatii au primit
subiectul corespunzator specializarii/disciplinei de concurs, precum si prezenta candidatilor si o
transmite comisiei judetene de organizare a concursului pana la ora 10:15, conform anexei nr.
6 a prezentei Proceduri.

(14) In timpul desfasurarii probei, responsabilul de sala si ceilalti profesori asistenti nu
discuta intre ei si nu rezolva subiectele. Unul dintre ei se asaza in fata clasei, iar altul in spatele
clasei si nu au alte preocupari decat supravegherea candidatilor.

(15) Candidatii, care in timpul desfasurarii probei scrise sunt surprinsi copiind, avand
asupra lor telefoane mobile sau alte mijloace calcul sau de comunicare la distanta ori transmitand
solutii cu privire la subiecte, sunt eliminati din concurs, incheindu-se un proces verbal in acest
sens, de cdtre profesorii asistenti sau de catre membrii ai comisiei din centrul de concurs. Aceeasi
masura se aplica si pentru orice alta tentativa de frauda. Candidatii eliminati din concurs pentru
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frauda sau tentativa de frauda nu sunt repartizati pe posturi didactice/catedre in anul scolar
2019-2020.

(16) Candidatii, care din motive de sanatate sunt obligati sa paraseasca sala de concurs, pot
solicita anularea lucrérii. In aceasti situatie se incheie un proces-verbal semnat de responsabilul
de sala si profesorii asistenti.

(17) Candidatii, care renunta din proprie initiativa la concurs, pot solicita anularea lucrarii,
pe baza unei declaratii si pot parasi sala dupa cel putin o ora de la deschiderea plicului cu subiecte.

(18) In situatiile de la alin. (16) si (17) lucrarile scrise nu sunt evaluate, iar in statistici
candidatii respectivi se considera retrasi. Candidatii nu au dreptul de a parisi silile de concurs
avand asupra lor subiectele de concurs.

(19) Profesorii asistenti care furnizeaza solutii ale subiectelor de concurs, falsifica lucrari
sau au manifestari de neglijenta in indeplinirea atributiilor de profesor asistent, prin tolerarea unor
actiuni sau intentii de frauda ale candidatilor, parasirea nejustificata a salii de concurs etc., raspund
disciplinar, conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,
potrivit dispozitiilor Codului civil sau penal, in functie de gravitatea faptei.

(20) Candidatii sigileaza lucrarile scrise, in prezenta responsabilului de sala, dupa care se
aplicd stampila circulara cu diametrul de 35 mm ,,Concurs de ocupare a posturilor didactice” si
semnatura presedintelui comisiei. Pentru stampila se utilizeaza tusul albastru inchis. Sigilarea si
securizarea lucrarilor scrise se realizeaza conform prezentei Proceduri.

(21) Dupa ce 1s1 incheie lucrdrile, candidatii numeroteaza foile de concurs, numai cu cifre
arabe, in partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, in spatiul dedicat, indicand pagina curenta
st numadrul total de pagini scrise, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia, in situatia in
care candidatul a scris 1n total 5 (cinci) pagini. Se numeroteaza toate paginile pe care candidatul a

scris, inclusiv prima pagind si acelea pe care sunt scrise doar citeva randuri, partea nescrisa fiind
barata de catre profesorii asistenti cu linie franta in forma literei ,,Z”.

(22) Dupa ce termina redactarea lucrarilor, candidatii predau lucrarile scrise si subiectul
responsabilului de sala, semneaza in borderoul de predare a lucrarilor, mentiondnd numarul de
pagini scrise. Spatiile libere ale intregii lucrari se anuleaza cu linie franta in forma literei ,,Z”, de
catre un profesor asistent, in fata candidatului. Responsabilul de sald verificd in prezenta
candidatului, la predarea lucrarii scrise, dacd au fost aplicate coduri de bare in ordine crescatoare
pe toate foile tipizate ale lucrarii scrise si daca toate foile tipizate sunt sigilate, conform modelului-
tip transmis la nivel national de Ministerul Educatiei Nationale. In sal riman cel putin 5 (cinci)
candidati pana la predarea ultimei lucrari.

La finalizarea probei scrise, candidatii nu au dreptul de a parasi silile de concurs
avand asupra lor subiectele de concurs. Pina la ora 15 va fi raportata situatia candidatilor
retrasi si eliminati, conform precizirilor previazute in anexa nr. 6.

(23) Ciornele se predau separat, odata cu lucrarea scrisa, responsabilului de sala, fard sa
aibd valabilitate Tn evaluarea lucrarii si la eventualele contestatii. Ciornele se pastreaza, in arhiva
unitdtii de Tnvatamant care organizeaza concursul, timp de un an de zile.

(24) Inainte de a preda lucririle scrise presedintelui comisiei din centrul de concurs,
responsabilul de sala are obligatia de a verifica:

a) daca toate foile tipizate sunt secretizate, semnate si stampilate;
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b) daca toti candidatii au scris, cu majuscule, denumirea disciplinei de concurs, exact ca
in subiectul primit;

¢) daca toti candidatii au redactat lucrarile scrise cu respectarea prevederilor alin. (5);

d) daca toti candidatii au respectat prevederile alin. (21) privind numerotarea lucrarilor
scrise;
e) daca pe lucrarile scrise se regasesc semne distinctive.

(25) Dupa iesirea candidatilor din sala in care s-a desfasurat proba scrisa, responsabilii de
sald predau pe bazd de proces-verbal tip presedintelui comisiei din centrul de concurs lucrarile
scrise ale candidatilor, subiectele, borderourile de predare a lucrarilor, tipizatele anulate si cele
nefolosite, etichetele si autocolantele cu coduri de bare neutilizate.

(26) Presedintele comisiei din centrul de concurs anuleaza lucrarile scrise in situatia in
care:

a) pe lucrarea scrisa nu este completata, cu majuscule, denumirea disciplinei de concurs,
exact ca in subiectul primit;

b) redactarea lucrarii scrise nu respecta prevederile alin. (5);

¢) numerotarea lucrarii scrise nu respecta prevederile alin. (21);

d) pe lucrdrile scrise se regasesc semne distinctive.

Lucrarile scrise anulate nu se transmit la centrele de evaluare.

(27) Lucrarile scrise, pe discipline de concurs, se amesteca de catre presedintele comisiei
din centrul de concurs si apoi sunt depozitate, daca este cazul, in conditii de securitate maxima,
astfel incat o singurd persoand, actionand independent, sd nu poatd avea acces la lucrarile scrise,
panad la predarea acestora, in aceeasi zi, cu proces-verbal reprezentantului inspectoratului scolar,
in vederea transmiterii la centrele de evaluare. La predarea lucrarilor scrise, presedintele si
membrii comisiei din centrul de concurs, precum si reprezentantul inspectoratului scolar au
obligatia de a verifica daca toate foile tipizate sunt sigilate, semnate si stampilate.

(28) Lucrarile scrise nu se capseaza, nu se lipesc si nu se numeroteaza la centrele de concurs
sau la inspectoratele scolare.

(29) Baremele de corectare pot fi consultate, dupa finalizarea probei scrise, prin afisare la
loc vizibil.

(30) Rezultatele concursului se afiseaza la sediul unitdtii de Invatdmant in care s-a
desfasurat proba scrisd si la inspectoratele scolare, la data prevazuta de Calendarul mobilitatii
personalului didactic din invatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2019-2020, denumit in
continuare, Calendar.

(31) Contestatiile se depun la sediile inspectoratelor scolare in termenul prevazut de
Calendar. In data de 17 iulie 2019, data la care se sustine proba scrisa, in centrele de concurs, pe
usa fiecarei sali de concurs si la avizierul centrului de concurs se va afisa un anunt Cu precizarea
ca in zilele de 23.07.2019, pana la ora 21:00 si de 24.07.2019, pana la ora 15:00, contestatiile
se_depun la sediile inspectoratelor scolare. in contestatie candidatul precizeazi urmitoarele
informatii: judesul, nr. si denumirea centrului de concurs, numele, initiala tatalui, prenumele,
codul numeric personal, disciplina la care a sustinut proba scrisa in cadrul concursului si nota
contestatd.
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(32) Informaticienii din inspectoratele scolare vor marca in aplicatie in timp real
contestatiile inregistrate, astfel incat dupa finalizarea marcarii tuturor contestatiilor, aplicatia sa
furnizeze tabelul aferent.

(33) In toate silile de multiplicare a subiectelor si in toate silile de concurs se instaleazi
camere video de supraveghere functionale.

(34) Rezultatele finale ale concursului se afiseaza in data de 30 iulie 2019, conform
Calendarului.

(35) Stergerea de pe pagina de internet a inspectoratelor scolare a informatiilor ce contin
date cu caracter personal referitoare la concursul national conform prevederilor legale se realizeaza
dupa implinirea termenului de 4 ani de la data afisarii. Afisarea in format letric a informatiilor ce
contin date cu caracter personal la avizierul inspectorateloe scolare si al unitatilor de invatamant
se realizeaza pe o perioada de cel mult 30 de zile. Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor) se aplica in mod corespunzator.

Art. 7 (1) Comisiile judetene de organizare si desfasurare a concursului asigura conditii de
egalizare a sanselor pentru candidatii cu deficiente, prin adaptarea procedurilor de examinare la
subiectele de concurs unice, in functie de particularitatile individuale si de cele specifice
deficientei respective, cum ar fi:
nevazatori, respectiv a limbajului mimico-gestual de candidatii cu deficiente de auz (inclusiv
posibilitatea asigurarii, dupa caz, a unui interpret autorizat);
sintetica pentru candidatii nevazatori sau cu deficiente de vedere grave;

c) asigurarea scrisului cu caractere marite pentru candidatii ambliopi;

d) realizarea probei scrise prin dictarea continutului acesteia, de catre candidatul cu
deficiente, catre un profesor asistent, de alta specialitate decat cea la care se desfasoara proba
respectiva si marirea cu pana la o ord a timpului destinat efectuarii lucrarii scrise in aceste situatii.

(2) Pentru candidatii nevazatori, ambliopi sau cu deficiente de vedere grave, timpul destinat
redactarii lucrarii scrise va fi marit cu 1-2 ore.

(3) Comisia judeteana/municipiului Bucuresti de organizare si desfasurare a concursului a
concursului avizeaza procedurile de sustinere a concursului de catre candidatii cu
deficiente/imobilizati si informeaza Ministerul Educatiei Nationale asupra situatiilor privind
candidatii cu deficiente/imobilizati.

III. Desfasurarea activitatilor de sigilare, securizare a lucrarilor scrise si de
completare a borderoului de predare a lucrarilor scrise pentru concurs — sesiunea 2019

Art. 8 In vederea sigilarii si securizarii lucrdrilor scrise pentru concurs, se desfasoara
urmatoarele activitati:
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a) responsabilul de sala distribuie fiecarui candidat etichetele destinate secretizarii datelor
de identificare si un set de 10 etichete autocolante cu cod de bare, numerotate crescétor, conform
anexei nr. 1, odata cu prima foaie de concurs tipizata;

b) responsabilul de sala si profesorii asistenti instruiesc candidatii asupra aspectelor privind
secretizarea lucrarilor scrise, prin lecturarea si prin distribuirea anexei nr. 3 a prezentei Proceduri;

c¢) candidatii completeaza cu datele personale spatiul dedicat pe toate foile de concurs
tipizate scrise, care se sigileaza;

d) profesorii asistenti verifica datele de identificare ale fiecarui candidat completate in
spatiul dedicat care se sigileaza;

e) candidatii sigileaza spatiul cu datele de identificare folosind numai etichetele destinate
acestui scop, dupa ce toti profesorii asistenti au semnat in spatiul dedicat;

f) presedintele comisiei din centrul de concurs in care se desfasoard proba scrisa aplica
stampila circulara cu diametrul de 35 mm ,,Concurs de ocupare a posturilor didactice” pe coltul
sigilat si semneaza pe toate foile de concurs tipizate scrise, respectand modelul-tip transmis la
nivel national.

g) candidatii aplica eticheta autocolanta cu cod de bare nr. 1 pe prima pagina a primei foi
de concurs tipizate si sigilate, doar in spatiul marcat cu ,,Cod de bare”;

h) incepand cu a doua foaie de concurs tipizata solicitata, candidatii aplica consecutiv, cate
o etichetd autocolantd cu cod de bare, in ordine crescatoare, in chenarul dedicat ,,Cod de bare”
aflat pe foaia de concurs tipizata si sigilata,

i) aplicarea etichetelor autocolante cu cod de bare se face doar pe foile tipizate, care contin
raspunsurile candidatilor;

J) etichetele autocolante cu cod de bare se utilizeaza doar in spatiul marcat cu ,,Cod de
bare”;

K) aplicarea etichetelor autocolante cu cod de bare se face doar pe foile de concurs scrise,
care nu au fost anulate.

Art. 9 Completarea si semnarea borderoului de predare a lucrarilor scrise, prezentat in
anexa nr. 2, se realizeaza de catre candidati, conform prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 10 In vederea predarii lucrarilor scrise pentru concurs, candidatii completeaza in
borderoul de predare a lucrarilor scrise, astfel:

a) numarul paginilor scrise;

b) numarul etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate;

¢) numarul etichetelor autocolante cu cod de bare neutilizate;

d) semneaza in dreptul datelor inscrise referitoare la numarul de pagini ale lucrarii si
numarul de etichete autocolante utilizate/neutilizate, confirmand ca a lipit pe fiecare foaie tipizata
scrisd, neanulatd, n ordine crescatoare, cate o etichetd autocolantd cu cod de bare si ca a primit si
a tratat subiectul corespunzator disciplinei de concurs pentru care a validat fisa de inscriere la
concurs.
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IV. Dispozitii finale

Art. 11 In preziua desfasuririi probei scrise, membrii comisiei din centrul de concurs
afiseaza pe usa fiecarei sali de concurs anexa nr. 3 a prezentei Proceduri.

Art. 12 In mod exceptional, in situatia in care se utilizeazi coduri de bare de rezerva, lista
candidatilor pentru care s-au utilizat acestea se transmite, in data de 17 iulie 2019, prin fax
Comisiei nationale de monitorizare a concursului la nr. (021)314.54.20 si la adresele de e-mail:
florica.vranceanu@gov.edu.ro, adrian.barbulescu@edu.gov.ro, conform modelului prevazut in
anexa nr. 4 a prezentei Proceduri.

Art. 13 Prevederile prezentei Proceduri au caracter public.

Art. 14 Abaterile de la prevederile prezentei Proceduri, savarsite de persoanele implicate
in desfasurarea si organizarea concursului, angajeaza, conform legislatiei in vigoare, dupa caz,
raspunderea civila, penald, administrativa, disciplinard sau patrimoniala.

Director General DGISSEP, Director General CNEE,
Corina MARIN Marian SUTA
Director,

Adrian Marius BARBULESCU

Inspector,
Florica VRANCIANU
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MINISTERUL EDUCATIELI NATIONALE

Anexa nr.1

JUDETUL ARGES - CENTRUL NR. 1: COLEGIUL NATIONAL "ION C. BRATIANU" PITESTI
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MINISTERUL EDUCATIELI NATIONALE

DIRECTIA GENERALA

INVATAMANT SECUNDAR
SUPERIOR S| EDUCATIE

CENTRUL NATIONAL DE
FVAILJARF SI FXAMINARF

—
romania2019.eu

Presedinfia Romaniei la Consiliul Uniunii Europene

Anexa nr.2
Judetul
Centrul de concurs nr.
Salanr.
BORDEROU DE PREDARE A LUCRARILOR SCRISE
. Nr. etichete
Nr. etichete
Nr. Initiala autocolante Semnitura
Nr. de Numele tatilui Prenumele Disciplina de concurs Nr.de. autocolant cucodde o
crt. fisd pagini scrise cucod de bare candidatului*
isd bare utilizate -
neutilizate
1.
2.
3.

* Declar pe proprie raspundere ci subiectul primit si tratat este cel corespunzator disciplinei de concurs
pentru care am validat fisa de inscriere si ca am lipit pe fiecare coald tipizatd scrisa cite o eticheti
autocolantd cu cod de bare, numerotatd in ordine crescitoare.

Responsabilul de sala (numele si prenumele)

Semnatura
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Anexa nr.3

INSTRUCTIUNI
referitoare la activititile pe care trebuie si le realizeze candidatii in vederea sigilarii,
securizarii si a predarii lucrarilor scrise

Candidatii sunt atentionati:

1. Sa respecte recomandarile responsabilului de sala si ale profesorilor asistenti

2. Saverifice, nainte de a Incepe redactarea raspunsurilor, daca subiectul primit corespunde
disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la concurs

3. Sa completeze, cu majuscule, pe foaia tipizata, denumirea disciplinei de concurs, copiind
formularea din subiectul primit

4. Sa completeze spatiul care se sigileaza cu datele personale de identificare pe foile de
concurs tipizate, utilizate pentru redactarea lucrarii scrise

5. S sigileze spatiul cu datele personale de identificare, cu etichetele dedicate acestui scop,
conform modelului-tip transmis la nivel national de Ministerul Educatiei Nationale.

6. Saaplice eticheta autocolantd cu cod de bare nr. 1 pe prima pagind, in partea de sus, stdnga,
a foii de concurs tipizate si sigilate, in spatiul marcat cu ,,Cod de bare”

7. Sa aplice consecutiv, incepand cu a doua foaie de concurs tipizatd scrisd, cite o eticheta
autocolanta cu cod de bare, in ordine crescatoare, in partea de sus, stanga a fiecarei noi foi
tipizate, In spatiul marcat cu ,,Cod de bare”

8. Sautilizeze etichetele autocolante cu cod de bare doar pentru identificarea foilor de concurs
tipizate scrise

9. Sa completeze in borderoul de predare a lucrarilor scrise, numarul paginilor scrise, al
etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate, al etichetelor autocolante cu cod de bare
neutilizate

10. Sa semneze 1n borderoul de predare a lucrarilor scrise, declardnd pe propria raspundere ca
a procedat la lipirea pe fiecare foaie tipizatd scrisd, neanulatd, a cate unei etichete
autocolante cu cod de bare, numerotate consecutiv, in ordine crescatoare si ca a primit si a
tratat subiectul corespunzator disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la concurs

11. Sa predea la final lucrarea scrisa, subiectul, ciornele, etichetele si etichetele autocolante cu
cod de bare neutilizate.
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Anexanr. 4

Lista candidatilor pentru care s-au utilizat coduri de bare de rezerva

NR.
CODURI SERIA
NR. CENTRUL | g | NUME | DISCIPLINA | e '0 A RE | CODURILOR
cRT. | JUDET DE Fisa | (NIT)SI DE DE DE BARE
CONCURS PRENUME | CONCURS | pro7ERVA | UTILIZATE

UTILIZATE

PRESEDINTELE COMISIEI DIN CENTRUL DE CONCURS

(numele si prenumele) (semnatura)

L.S.

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice
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Anexanr. 5
Lista candidatilor admisi la proba scrisa
Judetul
Centrul de concurs nr.
N::E‘;;l Numele Itl:tgﬁi? Prenumele Disciplina de concurs

PRESEDINTELE COMISIEI DIN CENTRUL DE CONCURS

(numele si prenumele) (semnatura)

L.S.

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice
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Anexanr. 6

Organizarea si desfasurarea activitatilor pentru stabilirea prezentei candidatilor la proba scrisa
din cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice din invatimantul preuniversitar din data
de 17 iulie 2019, respectiv a candidatilor retrasi/eliminati de la aceastia proba, precum si pentru
stabilirea lucrarilor scrise anulate la nivel de centru de concurs

Raportarea prezentei candidatilor la proba scrisa din cadrul concursului de ocupare a
posturilor didactice din invatamantul preuniversitar, din data de 17 iulie 2019, respectiv a
candidatilor eliminati/retrasi de la aceasta proba se va realiza on-line prin intermediul aplicatiei
informatice dedicate pentru mobilitatea personalului didactic din Invatdmantul preuniversitar in
anul gcolar 2019-2020.

Ghidul pentru raportarea on-line a prezentei candidatilor la proba scrisd din cadrul
concursului de ocupare a posturilor didactice din invatamantul preuniversitar, din data de 17 iulie
2019, a candidatilor eliminati/retrasi de la aceasta proba si a lucrarilor scrise anulate la nivelul
centrului de concurs este postat pe FORUM, sectiunea Comunicare - 1SJ -> Titularizare 2019 -
(acces restrans).

In vederea raportirii on-line a prezentei candidatilor la proba scrisa din data de 17 iulie 2019,
respectiv a candidatilor eliminati/retrasi de la aceastd proba, este necesar ca in fiecare unitate de
invatamant (locatie) in care se desfasoara proba scrisd sa se pregateasca puncte de colectare a
situatiei candidatilor prezenti/absenti la proba scrisd, respectiv a situatiei candidatilor
eliminati/retrasi de la proba scrisa:

e calculatoare (laptopuri) conectate la Internet cu acces la aplicatie (acces la serverul
https://tit.edu.roftit);

eoperatori cu acces la aplicatie (serverul https://tit.edu.ro/tit) si la FORUM, sectiunea
Comunicare - ISJ -> Titularizare 2019 - (acces restrans).

Pentru fiecare punct de colectare se stabileste o planificare pe intervale orare a preluarii
prezentei de la sdlile de concurs, incepand cu ora 9.10, dupd cum urmeaza:

CENTRUL DE CONCURS NR. 1

PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2

Nr. sali de concurs Preluarea prezente_ti in intervalul
orar:
10 9.10-9.15
11 9.15-9.20
12 9.20-9.25
19 10.20-10.25
20 10.25-10.30

In intervalul orar 9.00-9.10 responsabilii de sald verifica daca in fiecare sald de concurs se
afld numai candidati admisi pentru sustinerea lucrarii scrise, pe baza tabelelor nominale intocmite
conform anexei nr. 5 a prezentei proceduri.
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Incepand cu ora 9.10 in fiecare sali de concurs se verificd prezenta candidatilor, iar
responsabilul de sala sau unul dintre profesorii asistenti (supraveghetori) se prezinta la punctul de
colectare a situatiei candidatilor prezenti/absenti la proba scrisa, conform planificarii stabilite, cu
tabelul nominal al candidatilor din sala respectiva:

CENTRUL DE CONCURS NR. 1
PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2
SALA DE CONCURS NR. 10

N;;ni;nsl;ul Numele ltgltgilli? Prenumele Disciplina de concurs PREZENT/

’ ABSENT
1000 POPESCU | DANIEL FIZICA PREZENT
1024 VASILESCU | A MIHAELA | CHIMIE ABSENT
1036 GEORGESCU | N SIMONA BIOLOGIE PREZENT
1040 DUMITRESCU | M MIHAI FIZICA PREZENT
1100 DUMITRU A MIHAELA | CHIMIE ABSENT

Periodic, incepand cu ora 11.00, la intervale de 30-40 min., responsabilul de sald sau unul
dintre profesorii asistenti raporteaza, daca este cazul, la punctul de colectare, situatia candidatilor
eliminati/retrasi de la proba scrisa:

CENTRUL DE CONCURS NR. 1
PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2
SALA DE CONCURS NR. 10
Numf?r,ul de Numele Itmtt,l?l? Prenumele (i'i(gﬁéwg PREZENT/ Eliminat din Retras din
154 atalul ABSENT motivul: motive:

FRAUDA SAU

1000 POPESCU | DANIEL |FIZICA PREZENT |TENTATIVA
DE FRAUDA

1024 VASILESCU A MIHAELA[CHIMIE _ |ABSENT
LIPSA

1036 GEORGESCU  |N SIMONA |BIOLOGIE |PREZENT BE’CUMENT
IDENTITATE

1040 DUMITRESCU |M MIHAI _ |FIZICA PREZENT PERSONALE

1100 DUMITRU A MIHAELA[CHIMIE _ |ABSENT
LIPSA

1102 IONESCU N SIMONA |BIOLOGIE |PREZENT |ADEVERINTA
DE STUDII

1108 GRIGORESCU |D DAN FIZICA PREZENT MEDICALE

Inregistrarea si transmiterea informatiilor referitoare la prezenta candidatilor, in data de 17
iulie 2019, se vor realiza conform ghidului, in intervalul orar 9.10-10.30, iar cele referitoare la
candidatii eliminati/retrasi pe parcursul desfasurarii probei scrise, in data de 17 iulie 2019, se vor
realiza conform ghidului, in intervalul orar 11.00-14.15.

In intervalul orar 14.15-15.00, la nivelul centrelor de concurs, se inregistreaza si se transmit
informatiile cu privire la lucrdrile scrise anulate conform art. 6 alin. (26) din prezenta procedura.
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CENTRUL DE CONCURS NR. 1

Nu“l‘g‘;r Numele  |Mmitialal oo | Disciplina |  PREZENT/ABSENT/ LUCRARE
fisst tatilui de concurs ELIMINAT / RETRAS SCRISA
’ ELIMINAT - FRAUDA SAU
1000  |POPESCU | DANIEL  [FIZICA | ZE AT VA DE FRAUDA
1024 |VASILESCU A [MIHAELA [CHIMIE _ |ABSENT
ELIMINAT - LIPSA
1036 |GEORGESCU | N [SIMONA |BIOLOGIE [DOCUMENT DE
IDENTITATE
RETRAS — MOTIVE
1040 |DUMITRESCU | M |MIHAI FIZICA | SERcONALE
1100 [DUMITRU A [MIHAELA [CHIMIE _ |ABSENT
ELIMINAT -LIPSA
1102 |IONESCU N |SIMONA  |BIOLOGIE | =-v o o o
RETRAS — MOTIVE
1108 |GRIGORESCU | D |DAN FIZICA | CALE
LUCRARE _
TRANSMISA LA
1200  |DINU R |MIHAELA |CHIMIE  |PREZENT CENTRUL DE
EVALUARE
LUCRARE
ANULATA -
1204  |DINULESCU S |ANDREI |BIOLOGIE |PREZENT CENTRUL DE
CONCURS

Inspectoratele scolare din fiecare judet/municipiul Bucuresti vor asigura instruirea tuturor
membrilor comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de organizare a concursului, a tuturor
membrilor comisiilor de organizare si desfasurare a concursului din toate centrele de concurs si a
tuturor operatorilor din centrele de concurs cu privire la raportarea on-line a prezentei candidatilor
la proba scrisd din cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice din invatdamantul
preuniversitar, din data de 17 iulie 2019, a candidatilor eliminati/retrasi de la aceastd proba,
respectiv a lucrarilor scrise anulate la nivel de centru de concurs.
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